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» Introduction

Bienvenue dans le manuel d'utilisation destiné aux participants accrédités aux réunions de
I'Organisation internationale du travail (OIT). Ce manuel vous guidera dans I'utilisation du systéme de
gestion des réunions de I'OIT (MMS) afin de procéder a votre enregistrement a une réunion de I'OIT.

Avant de commencer, assurez-vous d'avoir a portée de main votre passeport ou tout autre document
officiel d'identité. Vous devrez également prendre une photo destinée a votre badge ou télécharger une
photo d'identité existante conforme aux exigences définies par I'OIT, précisées au paragraphe
1.1.2.1Exigences en matiére de photos

En soumettant les informations requises avant la réunion, vous faciliterez votre enregistrement
et réduirez le temps d’'attente nécessaire a I'obtention de votre badge de I'OIT, indispensable
pour accéder aux locaux de la réunion. Cette procédure est également requise si vous souhaitez
gqu’une autre personne récupére votre badge a votre place
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1.  Accréditation et badges

1.1. Préparation des informations requises

Vous pouvez utiliser un ordinateur personnel (PC), une tablette ou un téléphone intelligent pour
soumettre vos informations.

Vous devrez saisir et soumettre toutes les informations requises en une seule session, sans
possibilité de sauvegarder pour plus tard. Si vous ne pouvez pas terminer en une seule session, toutes
les informations déja saisies seront perdues et devront étre saisies a nouveau.

Par mesure de sécurité, il ne sera pas possible de modifier les informations une fois qu’elles auront été
soumises. Si vous devez y apporter des modifications, vous devrez contacter directement le point focal
de votre délégation pour la réunion en question et lui demander de vous renvoyer le lien vers la page
«Informations relatives au badge».

1.1.1. Passeport ou piéece d’identité officielle

Veuillez avoir a portée de main votre passeport ou piéce d'identité officielle afin d'indiquer son numéro
ainsi que sa date d'expiration.

1.1.2. Photo d’identité
Préparez-vous a prendre une photo avec votre appareil lors de la soumission du formulaire ou a
télécharger une photo d‘identité de type passeport.

1.1.2.1. Exigences en matiére de photos

Les instructions officielles concernant les photos peuvent étre consultées sur le site Web de
I'OIT.


https://www.ilo.org/fr/resource/autre/reunions-de-loit-indications-relatives-aux-photos
https://www.ilo.org/fr/resource/autre/reunions-de-loit-indications-relatives-aux-photos

» Manuel d'utilisation du systéme destiné aux participants 7

1.2. Vérification du courriel:

Le point focal de votre délégation enverra un courriel généré par le systéme vous demandant de valider
votre adresse de courriel.

Ouvrez votre messagerie et repérez le message provenant de noreply-meetings@ilo.org

Si vous ne trouvez pas le courriel de noreply-meetings@ilo.org dans votre boite de réception, vérifiez
votre dossier de spam ou de courrier indésirable.

Systéme de gestion des réunions de I'Organisation internationale du Travail : verification de a8 &
adresse électronique =

Cher /chére

Votre adresse électronique a été enregisirée dans le systéme de gestion des réunions (MMS) de I'Organisation internationale du Travail (OIT) par le point focal de votre délégation
pour la réunion 114e session de la Conférence internationale du Travail. Veuillez vérifier votre adresse électronique en cliquant sur le lien ci-dessous

=l | Lien de vérification
Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

https:/iwww.ilo.org/fr/evenements-et-reunions-de-loit

Courriel: meetingsupport@ilo.org

Cliquez sur le lien de vérification pour vérifier votre adresse de courriel.

Accéder au site principal de I'OIT English

‘y"’ 5 N, Organisation
v OIT y internationale 114th Session of the International Labour Conference Systéme de gestion des réunions (MMS)
Wt  du Travail

e e

Votre adresse de courriel a été vérifiée. Cette information sera mise 4 la disposition du point focal de votre délégation.

Une fois le processus d'accréditation terminé par votre Point focal et sa validation effectuée par I'OIT, vous recevrez un autre courriel a la méme adresse, vous demandant de fournir tout renseignement permettant
d'accélérer le processus denregistrement sur le lieu de la réunion, y compris une photographie et des informations d'identification. 5i vous ne fournissez pas ces informations a l'avance, vous devrez le faire a votre
arrivée, ce qui vous demandera plus de temps. Veuillez prendre vos dispositions en conséquence.

Par la suite, une fenétre contextuelle apparaitra pour confirmer que votre courriel a été vérifié.


mailto:noreply-meetings@ilo.org
mailto:noreply-meetings@ilo.org
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1.3. Courriel de confirmation:

Une fois votre adresse de courriel validée et vos pouvoirs officiellement soumis par le point focal a I'OIT
pour participer a une réunion, vous recevrez un deuxieme courriel généré automatiquement par le
systeme, ayant pour objet:

«Urgent - Systéme de gestion des réunions de I'Organisation internationale du travail:
informations relatives a la sécurité requises».

Urgent — Systeme de gestion des reunions de 'Organisation internationale du Travail : informations | & ©
relatives a la sécurité requises »

w “

Cher/Chere

Votre accreditation, soumise par le point focal de votre délégation, a été traitée par I'Organisation internationale du Travail (OIT) pour la 114e session de la Conférence internationale
du Travail. Afin de garantir un accés rapide & la réunion, veuillez remplir le formulaire en utilisant le lien ci-dessous.

Vous devrez télécharger une photo afin d'obtenir un badge qui vous permettra d'accéder a la réunion. Veuillez vous reporter a Directives pour le téléchargement de photos pour vous
assurer que votre photo repond aux specifications requises.

Cliquez sur Formulaire d'information sur la participation a la réunion pour ouvrir le formulaire.

Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

hitps:/iwww.ilo.org/frlevenements-et-reunions-de-loit

Courriel: meetingsupport@ilo.org

Veuillez noter que vous devez d’'abord vérifier votre adresse de courriel afin de recevoir ce
deuxiéme courriel.

Le courriel contient un lien vers le «formulaire d'information sur la participation a la réunion», dans
lequel il vous sera demandé de saisir les renseignements nécessaires a votre participation.

1.4. Formulaire d’information sur la participation a la réunion

1.4.1. Acceées au formulaire:

e Cliquez sur le lien fourni dans le courriel pour accéder au «formulaire d'information sur la
participation a la réunion».

e Vous utiliserez ce formulaire pour envoyer les renseignements nécessaires, y compris votre
photo et d'autres informations requises pour accéder aux locaux de la réunion.

e Le lien vous est propre et ne concerne que la réunion de I'OIT en question, ce qui garantit un
acces sécurisé.

e Leformulaire s'affiche par défaut dans la langue de correspondance de votre pays.

e Vous pouvez passer a l'une des autres langues officielles de I'OIT (anglais, frangais, espagnol) a
l'aide du sélecteur de langue situé dans le coin supérieur droit du formulaire.



» Manuel d'utilisation du systéme destiné aux participants 9

Urgent — Systéme de gestion des reunions de I'Organisation internationale du Travail : informations & &
relatives a la sécurité requises »

e “«

Cher/Chere

Votre accreditation, soumise par le point focal de votre délégation, a été traitée par I'Organisation internationale du Travail (OIT) pour la 114e session de la Conférence internationale
du Travail. Afin de garantir un accés rapide & la réunion, veuillez remplir le formulaire en utilisant le lien ci-dessous.

Vous devrez télécharger une photo afin d'obtenir un badge qui vous permettra d'accéder a la réunion. Veuillez vous reporter a Directives pour le téléchargement de photos pour vous
assurer que votre photo répond aux specifications requises.

Cliquez sur Formulaire d'information sur la participation a la réunion pour ouvrir le formulaire. | *—

Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

hitps:/iwww.ilo.org/frlevenements-et-reunions-de-loit

Courriel: meetingsupport@ilo.org

1.4.2. Vérification des informations personnelles:

e Vos nom(s) et prénom(s), votre groupe (Gouvernement, Employeur ou Travailleur), le cas
échéant, et votre pays ou organisation seront affichés dans des champs en lecture seule.

e Vérifiez que les informations correspondent a celles apparaissant sur votre passeport ou piéce
d'identité.
Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

Organisation
Systéme de gestion des réunions (MMS)

TN
Gﬁﬁ"}% internationale 114e session de la Conférence internationale du Travail
Wl du Travail

et

Informations relatives aux badges

En transmettant vos informations, vous autorisez 'OIT 4 les collecter, les traiter, las stocker et les uriliser & des fins liées & la réunion. Vous autorisez également 'OIT & transférer vos informations: au lieu d'accugil de la réunion (informations personnelles et
informations relatives & votre passeport / piéce d'identité, si elles sont collectées), si la réunion a lieu hors des lacaux de I'DIT; ainsi qu's des tiers prestataires de services (par exemple, adresses de courriel si le vote électronigue est utilisé). Vous consentez en outre &
apparaitre sur les enregistrements audios/vidéos et/ou les retransmissions en direct de toute séance pléniere ou de commission, et a étre photographiéle) lorsque vous étes présent(e) dans les locaux de FOIT ou sur le(s) lieu(x) de a réunion. Votre nom et vos

fonctions seront également rendus publics (par exemple, dans les listes de délégations et enregistrements des réunions). Cliquez sur e lien ci-aprés pour lire la Politique de respect de la vie privée de I'OIT,
per Informations relatives au passeport / & la piéce d'identité

Nom de famille: Date de naissance Muméro du passeport / de la piéce d'identité *
Sélectionner Saisissez (limite de caractéres: 50)

Prénom: “—

Groupe: Gouvernement Nationalité du passeport / de la piéce d'identité = Date d'expiration du passeport / de la piéce d'identité *
Saisissez et sélectionnez M Sélectionne 5

De:

Collecte du badge
Je vais récupérer mon badge en personne
Je voudrais que mon badge soit récupéré par une autre personne

Mes infarmations personnelles sant correctes et correspondent 4 celles de mon passeport / de ma piéce didentité. =

Non Oui

Phato pour vatre badge &

Obligatoire si vous souhaitez que votre badge soit récu-
péré par une autre personne

Cholsir le fichier| |Prendre une phata

Aménagement raisonnable

Souhaitez-vous demander un aménagement raisonnable lié & une situation de handicap ou avez-vous besoin d'un ajustement
Veuillez lire: Politique d'inclusion des g

© Non () Oui
Annuler Soumettre
Les infarmations relatives & la réunion sont di: ici: https:, ils i Le manuel pratig les i destinées aux particip: sont di: ici:hy ila, utre/reunions-de-loit-indications-

relatives-aux-photos.

e Sélectionnez «@» si vos informations personnelles sont correctes et correspondent a celles
apparaissant sur votre passeport ou piéce d'identité.
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English | Espafial

Organisation

internationale 114e session de la Conférence internationale du Travail Systéme de gestion des réunions (MMS)
du Travail

Informations relatives aux badges

En transmettant vos informations, vous autorisez 'OIT 4 les collecter, les traiter, las stocker et les uriliser & des fins liées & la réunion. Vous autorisez également 'OIT & transférer vos informations: au lieu d'accugil de la réunion (informations personnelles et
informations relatives & votre passeport / piéce d'identité, si elles sont collectées), si la réunion a lieu hors des lacaux de I'DIT; ainsi qu's des tiers prestataires de services (par exemple, adresses de courriel si le vote électronigue est utilisé). Vous consentez en outre &
apparaitre sur les enregistrements audios/vidéos et/ou les retransmissions en direct de toute séance pléniere ou de commission, et a étre photographiéle) lorsque vous étes présent(e) dans les locaux de FOIT ou sur le(s) lieu(x) de a réunion. Votre nom et vos

fanctions seront également rendus publics (par exemple, dans les listes de délégations et enregistrements des réunions). Cliquez sur le lien ci-aprés pour lire la Politique de respect de la vie privée de IOIT,

Informations personnelles Informations relatives au passeport / & la piéce d'identité

Nom de famille: Date de naissance Numéro du passeport / de la piéce d'identité *
Sélectionner aisissez (limite de caractéres: 5

Prénom:

s Gouvernement Nationalité du passeport / de la piéce didentité * Date d'expiration du passeport / de |a piéce didentité *
Saisissez et sélectionnez - Sélectionne: B

De:

Mes informations personnelles sont correctes et correspondent a celles de mon passeport / de ma piéce didentité. © Collecte du badge «

Non () Oui Je vais récupérer mon badge en persanne

Je voudrais que man badge soit récupéré par une autre personne
Photo pour votre badge @

Obligatoire si vous souhaitez que votre badge soit récu-
péré par une autre personne

Cholsir le fichier| |Prendre une phata

Aménagement raisonnable

Souhaitez-vous demander un aménagement raisonnable lié & une situation de handicap ou avez-vous besoin d'un ajustement
Veuillez lire: Politique d'inclusion des personne:

© Non () oui

Annuler | Soumettre

Les infarmations relatives & la réunion sont di ici: hittps: ilo.org/r Le manuel pratique et les i destinées aux participants sont di icich ilo.org/fr/resource/autre/reunions-de-loit-indications-
relatives-aux-photos.

e Sivos renseignements personnels ne sont pas corrects, sélectionnez «M», puis saisissez les
données exactes dans le champ libre obligatoire. Le point focal de votre délégation y aura accés
et pourra apporter les corrections en votre nom dans le systéme MMS. Vous pouvez également
le contacter directement pour assurer le suivi de vos corrections.

au site principal de I'OIT English | Espafiol
‘»g‘ Organisation _ : o
y internationale 114e session de la Conférence internationale du Travail Systéme de gestion des réunions (MMS)
¥ du Travail

Sag

A

{iolr

Informations relatives aux badges

En transmettant vos informations, vous autorisez I'OIT 4 les collecter, les traiter, les stocker et les utiliser a des fins liées 4 la réunion. Vous autorisez également I'OIT a transférer vos informations: au lieu d'accueil de la réunion (informations personnelles et
informations relatives  votre passeport / piece d'identité, si elles sont collectées), si la réunion a lieu hors des locaux de F'OIT; ainsi qua des tiers prestataires de services (par exemple, adresses de courriel si le vate électronigue est utilisé). Vous consentez en outre a
apparaitre sur les enregistrements audios/vidéos et/ou les retransmissions en direct de toute séance pléniére ou de commission, et 3 étre photographié{e) lorsque vous 8tes présent{e) dans les locaux de FOIT ou sur le(s) lieu(x) de la réunion. Votre nom et vos
fonctions seront également rendus publics (par exemple, dans les listes de délégations et enregistrements des réunions). Cliquez sur le lien ci-aprés pour lire a Palitique de respect de la vie privée de I'OIT,

Informations personnelies Infarmations relatives au passeport /  la pice d'identité

Nom de famille: Date de nalssance Numéro du passeport / de la piéce didentité *

Prénom:

s e — Nationalité du passeport / de la piéce d'identité * Date d'expiration du passeport / de la piéce d'identité
Saisissez et sélectionnez v Sélectionner

De:

Mes informations personnelles sont correctes et correspondent a celles de mon passeport / de ma piéce diidentité. = Collecte du badge »

°mn Oul Je vais récupérer mon badge en personne

| | Je voudrals que mon badge Soit récupéré par une autre personne

Phato pour votre badge @

Obligataire si vous souhaitez que votre badge soit récu-
PETE par une autre personne

Choisir le fichier| |Prendre une photo

Aménagement raisonnable

Souhaitez-vous demander un aménagement raisonnable lié a une situation de handicap ou avez-vous besoin d'un ajustement
Veuillez lire: Politique d'inclusion des personnes handicapées

©Non () Oui
Annuler | Soumettre
Les infarmations relatives & la réunion sont disponibles ici: hitps://www.lo.org/fr/evenements-et-reunions. Le manuel pratique et les instructions destindes aux participants sont disponibles ici:htips://www.ilo.org/fr/resource/autre/reunions-de-loit-indications-

1.4.3. Téléchargement de votre photo:

e Dans la section «Photo pour votre badge» , une icbne d’aide® fournit les consignes d'envoi
de la photo, étape obligatoire si vous souhaitez qu’une autre personne puisse retirer votre
badge.

e Cliquez sur « ' R ildsIl:g» pour sélectionner une photo depuis votre appareil.
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e Veillez a ce que la photo réponde aux critéres indiqués dans la section Exigences en matiére
de photos.

e Vous pouvez également cliquer sur «JEIEILR A lide» pour utiliser 'appareil photo de
votre appareil et télécharger la photo. Vous pouvez utiliser un ordinateur personnel, une
tablette ou un téléphone intelligent.

e Une fois téléchargée, un apercu de votre photo apparaitra.

Photo pour votre badge ®
Obligatoire si vous souhaitez que votre badge soit récu- «
péré par une autre personne

Choisir le fichier‘ ‘Prendre une ph0m|

e Sila photo ne correspond pas aux critéres, vous recevrez un message d'erreur et pourrez
reprendre une photo ou télécharger un nouveau fichier.

1.4.4. Informations relatives au passeport / a la piéce d’identité:

Saisissez les informations obligatoires suivantes dans la section «Informations relatives au
passeport / a la piéce d'identitéx:

Date de naissance: sélectionnez votre date de naissance a l'aide du calendrier.
Numéro du passeport / de la piéce d'identité: saisissez votre numéro de passeport
ou de piéce d'identité (50 caractéres maximum).

o Nationalité du passeport / de la piece d'identité: choisissez votre nationalité dans la
liste déroulante.

o Date d’expiration du passeport / de la piéce d'identité: indiquez la date d'expiration
de votre passeport ou de votre piéce d'identité a I'aide du calendrier.

Engl pafiol

v |nternat|unale 114e session de la Conférence internationale du Travail Systéme de gestion des réunions (MMS)

‘}‘ du Travail

Informations relatives aux badges

En transmettant vos informations, vous autorisez I'OIT & les collecter, les traiter, les stocker et les utiliser & des fins liées & la réunion. Vous autorisez également I'OIT & transférer vos informations: au lieu d'accueil de la réunion (informations personnelles et
informations relatives & votre passeport / piece d'identité, si elles sont collectées), si la réunion a lieu hors des locaux de F'OIT: ainsi qu'a des tiers prestataires de services (par exemple, adresses de courriel si le vote électronique est utilisé). Vous consentez en outre 3
apparaitre sur les enregistrements audios/vidéos et/ou les retransmissions en direct de toute séance pléniére ou de commission, et  étre photographié(e) lorsque vous étes présentle) dans les locaux de FOIT ou sur lefs) lieu(x) de la réunion. Votre nom et vos
fonctions seront également rendus publics (par exemple, dans les listes de délégations et enregistrements des réunions). Cliquez sur le lien ci-aprés pour lire la Politique de respect de la vie privée de 'OIT,

Informations personnelles Infarmations relatives au passeport / 4 la piéce d'identité

Nom de famille: Date de naissance Numéro du passeport / de la piéce d'identité

— | [stleciion sissez (lim
Prénom: :

Nationalité du passeport / de la piéce diidentité - Date dexpiration du passeport / de la piéce d'identité
Groupe: Gouvernement
Saisisser et sélectionnez

De:
Mes informations personnelles sont correctes et correspondent a celles de mon passeport / de ma piéce d'identité. * Collecte du badge *
QNon () 0ul Je vais récupérer mon badge en personne

J& voudrais que mon badge Soit récupéré par une autre personne

Phato pour votre badge @

Obligataire si vous scuhaitez que votre badge sait récu-
pEré par une autre personne

Chaisir le fichier| [Prendre une photo

Aménagement raisonnable

Souhaitez-vous demander un aménagement raisonnable lie a une situation de handicap ou avez-vous besein d'un ajustement
Veuillez lire: Politique d'inclusion des personnes handicapge:

© Non () Oui

Les informations relatives 3 la réunion sont disponibles ici: hitps.//wwwilo.orgffr/evenements-et-reunions. Le manuel pratique et les instructions destinées aux participants sont disponibles ici:https:/wwwilo.or/fr/resource/autre/reunions-de-loit-indications
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1.4.5. Sélection de I'option de retrait du badge:

Choisissez I'une des options suivantes:

o |EREINEI I T @G CI N EL L N S E: sélectionnez cette option si vous avez

I'intention de retirer vous-méme votre badge.

Accéder au site principal de I'OIT
&7 o Organisation
iv"“ OIT % internationale 114e session de la Conférence internationale du Travail

English | Espafiol

Systéme de gestion des réunions (MMS)
etV du Travail

e

Informations relatives aux badges

En transmettant vos informations, vous autorisez I'OIT & les collecter, les traiter, les stocker et les utiliser & des fins liées & la réunion. Vous autorisez également I'OIT & transférer vos informations: au lieu d'accueil de la réunion (informations personnelles et
informations relatives & votre passeport / piece d'identité, si elles sont collectées), si la réunion a lieu hors des locaux de F'OIT: ainsi qu'a des tiers prestataires de services (par exemple, adresses de courriel si le vote électronique est utilisé). Vous consentez en outre 3
apparaitre sur les enregistrements audios/vidéos et/ou les retransmissions en direct de toute séance pléniére ou de commission, et  étre photographié(e) lorsque vous étes présent(e) dans les locaux de FOIT ou sur lefs) lieu(x) de la réunion. Votre nom et vos
fonctions seront également rendus publics (par exemple, dans les listes de délégations et enregistrements des réunians). Cliquez sur le lien ci-aprés pour lire la Palitique de respect de la vie privée de 'OIT.

Informations personnelles Informations relatives au passeport / a la piéce d'identité

Nom de famille:

Date de nalssance Numéro du passeport / de la piéce didentité *
) " Saisisse (I

Prénom: :

Nationalité du passeport / de la piéce didentité - Date d'expiration du passeport / de la piéce d'identité
Groupe: Gouvernement

Saisisser et sélectionnez
De:
Mes informations personnelles sont correctes et correspondent a celles de mon passeport / de ma piéce d'identité. * Collecte du badge *
©Mon () 0ul Je vais récupérer mon badge en personne

J& voudrais que mon badge Soit récupéré par une autre personne

Phato pour votre badge @

Obligataire si vous souhaitez que votre badge soit récu-
PETE par une autre personne

Chaisir le fichier| [Prendre une phot

Aménagement raisonnable
Souhaitez-vous demander un amenagement raisonnable li¢ 3 une situation de handicap ou avez-vous besoin d'un ajustement

Veuillez lire: Politique dinclusion des personnes handicapées

© Non () 0ui

Annuler | Soumettre

Les informations relatives A la réunion sont disponibles ici: htps://ww.ilo.org/fr/evenements-et-reunions. Le manuel pratique et les instructions destinées aux participants sont disponibles ici:nttps://vwu.ilo.org/fr/resource/autre/reunions-de-lait-indications-

e voudrais que mon badge soit récupéré par une autre personne:Il-laulelall-V4
cette option si vous n'avez pas l'intention de retirer vous-méme votre badge. Dans ce
cas, vous devrez télécharger une photo si vous ne I'avez pas encore fait.

e Sivous choisissez de faire retirer votre badge par une autre personne, veuillez sélectionner
I'une des options suivantes:
o Jautorise la Mission permanente a Genéve a récupérer mon badge en mon nom.
o Jautorise le membre suivant de ma délégation a récupérer mon badge en mon
nom.

o Sivous choisissez cette deuxiéme option, vous verrez la liste des participants
accrédités de la délégation nationale de votre groupe, de votre organisation
internationale ou de votre organisation non gouvernementale.

o Cette liste n'inclura pas:

e les personnes qui n‘ont pas encore été accréditées;

e les participants d’'un autre groupe (gouvernement, employeur,
travailleur) au sein de votre délégation nationale;

e les participants accrédités qui ont déja demandé a ce qu'un autre
participant retire leur badge.



» Manuel d'utilisation du systéme destiné aux participants

Collecte du badge =
() Je vais récupérer mon badge en personne
© Je voudrais que mon badge soit récupéré par une autre personne

‘autorise *
(@ Mission Permanente & Genéve pour récupérer mon badge en mon nom
(__) Membre suivant de ma delegation pour recuperer mon badge en mon nom

Je comprends que si le membre autorisé de ma délégation ne retire pas mon badge, je devrai le retirer en personne.Je com-
prends également que, si l'une de mes informations personnelles est incorrecte ou si je souhaite modifier le mode de retrait de
mon badge, je devrai contacter directement mon Point Focal afin qu'il puisse me renvoyer un lien pour mettre a jour vos "Infor-
mations relatives aux badges".

Collecte du badge *
{:}Je vais récupérer mon badge en personne
© Je voudrais que mon badge soit récupéré par une autre personne

J'autorise *

( - Mission Permanente a Genéve pour récupérer mon badge en mon nom

E Membre suivant de ma délégation pour récupérer mon badge en mon nom | h

Membre de ma délégation (pour les délégations tripartites, retrait du badge réservé au groupe concerné) *

[Saisissez et sélectionnez v

Cette liste contient les participants accrédités de votre groupe qui, a ce jour, n'ont pas indique que le retrait de leur badge sera
effectué par une autre personne.

Je comprends que si le membre autorisé de ma délégation ne retire pas mon badge, je devrai le retirer en personne.Je comprends
également que, si 'une de mes informations personnelles est incorrecte ou si je souhaite modifier le mode de retrait de mon
badge, je devrai contacter directement mon Point Focal afin qu'il puisse me renvoyer un lien pour mettre a jour vos "Informations
relatives aux badges".

Sélectionnez le participant accrédité dans la liste fournie. Une fois que vous aurez cliqué sur

«M», le participant sélectionné recevra automatiquement un courriel I'informant qu'il est
autorisé a retirer votre badge.

Collecte du badge =

e vais récupérer mon badge en personne
© Je voudrais que mon badge soit récupéré par une autre personne

J'autorise *

Mission Permanente a Genéve pour récupérer mon badge en mon nom
© Membre suivant de ma délégation pour récupérer mon badge en mon nom

Membre de ma délégation (pour les délégations tripartites, retrait du badge réservé au groupe concerne) *

[Saisissez et sélectionnez v ]

Cette liste contient les participants accrédités de votre groupe qui, a ce jour, n'ont pas indiqué que le retrait de leur badge sera
effectué par une autre personne.

Je comprends que si le membre autorisé de ma délégation ne retire pas mon badge, je devrai le retirer en personne.Je comprends
également que, si 'une de mes informations personnelles est incorrecte ou si je souhaite modifier le mode de retrait de mon
badge, je devrai contacter directement mon Point Focal afin qu'il puisse me renvoyer un lien pour mettre a jour vos "Informations
relatives aux badges".

Vous devrez retirer votre badge en personne si:

o Vvous n'étes pas en mesure de télécharger une photo; dans ce cas, veuillez modifier I'option de
collecte en sélectionnant «Je vais récupérer mon badge en personne»,

o la personne que vous avez autorisée a retirer votre badge n’est plus accréditée a la réunion;

o la personne que vous avez autorisée a retirer votre badge ne le retire pas.
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1.4.6. Aménagement raisonnable:

o Sivous avez besoin d'un aménagement raisonnable lié a un handicap ou de tout autre
ajustement, sélectionnez «M».

o Fournissez les informations nécessaires. Aucune information médicale n’est requise.

Aménagement raisonnable

Souhaitez-vous demander un aménagement raisonnable lié & une situation de handicap ou avez-vous besoin d'un ajustement
Veuillez lire: Politique d'inclusion des personnes handicapées

(") Non @) Oui «

Saisissez (limite de caractéres: 500)

1.4.7. Soumission de la demande:

o Cliquez sur Yl ylElddd=» pour envoyer vos informations.

Accéder au site principal de [OIT English | Espafiol

Systéme de gestion des réunions (MMS)

#7775  Organisation
a OIT ‘@ internationale 114e session de la Conférence internationale du Travail
ﬂ‘\}faj_lf

du Travail

Informations relatives aux badges

En transmettant vos informations, vous autorisez I'OIT & les collecter, les traiter, les stocker et les utiliser & des fins liées & la réunion. Vous autorisez également I'OIT & transférer vos informations: au lieu d'accueil de la réunion (informations personnelles et
informations relatives & votre passeport / piece d'identité, si elles sont collectées), si la réunion a lieu hors des locaux de F'OIT: ainsi qu'a des tiers prestataires de services (par exemple, adresses de courriel si le vote électronique est utilisé). Vous consentez en outre 3
apparaitre sur les enregistrements audios/vidéos et/ou les retransmissions en direct de toute séance pléniére ou de commission, et  étre photographié(e) lorsque vous étes présent(e) dans les locaux de FOIT ou sur lefs) lieu(x) de la réunion. Votre nom et vos
fonctions seront également rendus publics (par exemple, dans les listes de délégations et enregistrements des réunions). Cliquez sur le lien ci-aprés pour lire la Palitique de respect de la vie privée de 'OIT.

Informations personnelles Informations relatives au passeport / a la piéce d'identité

Nom de famille:

Date de nalssance Numéro du passeport / de la piéce didentité *
B nne Saisissez (limite de caractére
Prénom:
Nationalité du passeport / de la piéce diidentité - Date dexpiration du passeport / de la piéce d'identité
Groupe: Gouvernement passep: L p passep L=
Saisisser et sélectionnez Sélectionner E
De:
Mes informations personnelles sont correctes et correspondent a celles de mon passeport / de ma piéce d'identité. * Collecte du badge «
QNon () 0ul Je vais récupérer mon badge en personne

Je voudrais que mon batge soit récupéré par une autre personne

Phato pour votre badge @

Obligataire si vous souhaitez que votre badge soit récu-
PETE par une autre personne

Choisir le fichier| |Prendre une photo

Aménagement raisonnable

Veuillez lire: Politique d'inclusion des personnes handicapées

Souhaitez-vous demander un aménagement raisonnable lié & une situation de handicap ou avez-vous bescin dun ajustement
©Non () Oui

Annuler Soumettre |

pants sant di ickhttps: ilo.orgHr/resource/autre/reunions-de-loit-indications-

Les infarmations relatives & la réunion sont disponibles ici: hitps:/Awww.ilo.org/fr/evenements-et.reunions. Le manuel pratique et les instructions destinées aux p

Les informations manquantes ou incorrectes seront mises en évidence afin que vous puissiez les
corriger.

Une fois le formulaire soumis:

o un message de confirmation s'affichera a I'écran;
o vous recevrez un courriel de confirmation contenant les détails de votre soumission, y compris
votre identifiant unique de participant, que vous pourrez éventuellement imprimer.
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Accéder au site principal de '0IT English | Espaiiol

e N Organisation
V OIT % internationale 114th Session of the International Labour Conference Systéme de gestion des réunions (MMS)
NSt ¥  du Travail

Merci d'avoir soumis vos informations. Vos informations ont été transmises. Si certaines de vos informations personnelles sont incorrectes, ou si vous souhaitez modifier le mode de retrait de votre badge, veuillez
contacter directement votre point focal afin qu'il puisse vous renvoyer un lien pour mettre a jour vos "Informations relatives aux badges".

o Veuillez noter votre identifiant unique de participant et le communiquer au bureau
d’enregistrement de I'OIT lors du retrait de votre badge, afin de réduire le temps d'attente en
vue de son obtention.

Systeme de gestion des reunions de I'Organisation internationale du Travail :|vos informations ont ete | 2 &

soumises |> Boite de réception x

w “«

Cher/Chére

Merci d'avoir fourni les informations nécessaires au systéme de gestion des réunions (MMS) de I'Organisation internationale du Travail (QIT) pour la réunion 114e session de la Conférence
internationale du Travail. Votre identifiant unique de participant est 1520

Si certaines de vos informations personnelles sont incorrectes, ou si vous souhaitez modifier le mode de retrait de votre badge, veuillez contacter directement votre point focal afin qu’il vous
renvoie un lien pour mettre & jour la section vos «Informations relatives aux badges»

Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

https /iwww.ilo.org/fr/evenements-et-reunions-de-loit

Courriel: meetingsupport@ilo.org

o Sivos informations personnelles sont incorrectes ou si vous souhaitez modifier vos
préférences de retrait de badge, veuillez contacter directement le point focal de votre
délégation, afin qu'il puisse corriger les données erronées ou vous renvoyer un courriel contenant
un nouveau lien pour accéder au «formulaire d'information sur la participation a la réunion».

1.5. Aprés ’envoi:

1.5.1. Votre identifiant unique de participant

Le fait de communiquer votre identifiant unique de participant au bureau d’enregistrement
de I'OIT réduira le temps d’'attente pour obtenir votre badge de I'OIT.

1.5.2. Retrait du badge d’un autre membre de votre délégation

Si un autre membre de votre groupe au sein de votre délégation vous désigne pour retirer son
badge, vous en serez informé automatiquement par courriel.
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Systéme de gestion des reunions de I'Organisation internationale du Travail : autorisation de collecter les 2 &
badges »

Cher/Chére , l

Veuillez noter que I(idemiﬁant participant OIT : 520) vous a autorisé & retirer son badgelpour la 114e session de la Conférence internationale du Travail. Si vous ne pouvez
pas retirer le badge, veuillez en informer directement, car dans ce cas, il/elle devra le retirer en personne

xd “

Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

https://'www ilo org/fr/evenements-et-reunions-de-loit

GCourriel: meetingsupport@ilo org

1.5.3. Acceés au lien apreés I’envoi:

Si vous essayez d'accéder au lien apreés avoir envoyé vos informations, vous verrez un message
indiquant que vous avez déja soumis les informations requises.

Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

&-"’ N Organisation
v OIT % internationale 114e session de la Conférence internationale du Travail Systéme de gestion des réunions (MMS)
“1\#}" du Travail

— —

Vous avez déja soumis les informations avec succés. Y

1.5.4. Votre badge ne peut pas étre retiré par un membre de votre délégation

Si vous avez choisi de faire retirer votre badge par un membre de votre délégation et que cette
personne n'est plus accréditée, vous recevrez un courriel vous demandant de retirer votre
badge en personne.

Systéme de gestion des réunions de I'Organisation internationale du Travail : @ B
|votre mandataire désigne n'est plus accrédite,| »

)A¢ “

Cher/Chére

Veuillez noter que la personne que vous avez autorisée a retirer votre badge pour la réunion 114e session de la Conférence internationale du Travail
ne fait plus partie de la dé\égation.lVous devrez donc retirer votre badge vous-méme.l ‘_

Cordialement,

Département des relations et réunions officielles et des services linguistiques (RELMEETINGS)
Organisation internationale du Travail

https://www.ilo.org/fr/levenements-et-reunions-de-loit

Courriel: meetingsupport@ilo.org
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1.6. Changements de statut d’accréditation:

Si votre statut d'accréditation change et que vous n'étes plus accrédité pour participer a une
réunion de I'OIT, vous verrez un message indiquant que vous n'étes plus habilité a transmettre
des informations lorsque vous cliquerez sur le lien. Celui-ci restera accessible jusqu'au dernier
jour de la réunion. Pour toute question, veuillez contacter directement le point focal de votre
délégation.

éder au site principal de I'OIT English | Espafiol

A
#7°TSN. Organisation
#{’O’I‘rh“ﬂ intgrnationale Systéme de gestion des réunions (MMS)
AtV du Travail

—

Votre statut d'accréditation a changé et vous n'étes plus habilité a transmettre des informations pour cette réunion.
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~

2. Inscription a la réunion et configuration d’un
compte utilisateur - pour les participants
éligibles

Valable uniquement pour les participants accrédités éligibles (par exemple, ministres, délégués,
conseillers techniques et délégués suppléants)

2.1. Formulaire d’inscription a la réunion et de configuration de
compte utilisateur

2.1.1. Réception du lien d’inscription a la réunion et de configuration de compte
utilisateur:

Un courriel contenant un lien d'inscription a la réunion et de création de compte utilisateur sera envoyé
par I'OIT aux participants accrédités éligibles (informations a fournir).

Ouvrez votre boite de réception et recherchez le message provenant de I'adresse_ilo-bit-oit@ilo.org.

Vérifiez votre dossier de courrier indésirable ou de spam si vous ne trouvez pas de courriel en
provenance de I'adresse ilo-bit-0it@ilo.org dans votre boite de réception.

2.1.2. Ouverture de la page d’inscription a la réunion et de création de compte
utilisateur:

Cliquez sur le lien d'inscription a la réunion figurant dans le courriel.

Une page d'inscription a la réunion s'ouvrira alors dans votre navigateur Web. Les navigateurs
recommandés sont Microsoft Edge et Google Chrome.

Le lien restera valide jusqu’a la date de fin de la réunion.

Vous pouvez choisir une langue (anglais, espagnol ou francais) parmi les options disponibles en haut
de la page:

Accéder au site principal de ['OIT English | Espafiol

‘y"’ \“Q Organisation
g‘ OIT é internationale Inscription des participants Systéme de gestion des réunions (MMS)
w du Travail

Seuls les participants accrédités sont autorisés & sauto-inscrire. Cela inclut ceux qui sont habilités & intervenir en tant quorateurs ou ceux qui sont autorisés a soumettre la demande d'enregistrement
du comité pour leur groupe

Courriel *

lSa\S\ssez une adresse de courriel valide (cette adresse sera vérifiée).

° Success! CLOUDFLARE
Brivsey - s
Soumettre la demande

Vous avez déja un compte ? Se connecter



mailto:%20ilo-bit-oit@ilo.org
mailto:ilo-bit-oit@ilo.org
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2.1.3. Remplissage du formulaire d’inscription a la réunion:

Le formulaire d'inscription affichera le nom de la réunion ainsi que celui de votre pays ou de votre
organisation. Remplissez toutes les informations requises:

Accéder au site principal de I'OIT English | Espariol

f{"‘ "‘?lv Organisation X _ e
M OIT y internationale Inscription des participants Systéme de gestion des réunions (MMS)
“{V}V du Travail

T

Seuls les participants accrédités sont autorisés a s'auto-inscrire. Cela inclut ceux qui sont habilités a intervenir en tant qu'orateurs ou ceux qui sont autorisés a soumettre la demande d'enregistrement
du comité pour leur groupe

Courriel *

lSaiswssez une adresse de courriel valide (cette adresse sera vérifiée) l

o Success! CLOUDFLARE
Privacy - bile
Soumettre la demande

Vous avez déja un compte ? Se connecter

A—

o Courriel: saisissez I'adresse de courriel utilisée dans le cadre de votre accréditation. Celle-ci
vous servira d'identifiant pour vous connecter au systeme et sera utilisée pour toute
communication ultérieure. Il doit s'agir de votre adresse de courriel professionnelle individuelle,
et non d’'une adresse partagée ou générique.

o Sinécessaire, vérifiez que vous étes bien un étre humain en cochant la case suivante:

D Verify you are human  cLoubFLARE

Privacy = Terms

2.1.4. Soumission de la demande:

Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

I N Organisation

Z
(7
3(6‘ T \\“ internationale Inscription des participants Systéme de gestion des réunions (MMS)
“{V)‘ du Travail

T —

Seuls les participants accrédités sont autorisés a s'auto-inscrire. Cela inclut ceux qui sont habilités a intervenir en tant quorateurs ou ceux qui sont autorisés a soumettre la demande d'enregistrement
du comité pour leur groupe

Courriel *
o il m_w“‘!“" Merci d'avoir soumis votre adresse de courriel pour vérification. Veuillez confirmer le code de
Bivacy - Help vérification qui vous a été communiqué par courriel. Saisissez le code recu dans le champ Code de

vérification, qui apparaitra lorsque vous aurez cliqué sur «OK» au bas de ce message.
Soumettre la demande

Vous avez déja un compte 7 Se connecter

o Vérifiez les informations saisies pour vous assurer qu'elles sont correctes.

o Cliquez sur le bouton «YIHEATCHERITIRERGLEY» pour envoyer votre demande d'inscription a
I'OIT, puis sur «M»,
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Notification de création de compte:

Si votre adresse de courriel a déja été vérifiée, votre compte sera créé immédiatement.

Une fois la procédure ci-dessus diment complétée, un courriel contenant un code de vérification sera
envoyé a I'adresse de courriel utilisée pour l'inscription.

ILO Extranet - Verification Code/Extranet du BIT- Code de vérification/Extranet de la OIT- Cédigo de verificacion inbos «

donotreply®ilo.org (Forward & i - = Bl mail.com> 13:01 (0 minutesago) Y
10 i r
Dear S i

Thank you for requesting access to the International Labour Organization's (ILO) Meeting Management System (MMS). In order to continue your registration process, please enter the following verification code:

‘ K2YES

If you did not request access to the International Labour Organization's (ILO) Meeting Management System (MMS) please kindly inform thaler@ilo.org.

Best regards,

Official i D ion and i Department (RELMEETING )
Intemational Labour Qrganization

hitps:/mwww.ilo.org/imeetings-and-events

E: meetingsupport@ilo.org

o Veuillez consulter votre boite de réception, puis saisissez le code de vérification qui vous a été

envoyé dans le champ (@R LR Gl qui saffiche lorsque vous cliquez sur SL@. Si
vous n'avez pas recu de courriel au bout de quelques minutes, veuillez vérifier vos dossiers de
courrier indésirable ou de spam.

Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

‘f \‘\I Organisation
i OIT ‘6 internationale Inscription du point focal / contact Systéme de gestion des réunions (MMS)
\V}V du Travail
i

Seuls les participants accrédités sont autorisés a s'auto-inscrire. Cela inclut ceux qui sont habilités a intervenir en tant quorateurs ou ceux qui sont autorisés a soumettre la demande d'enregistrement
du comité pour leur groupe

Prénom: _
Nom de famille:

Courriel *

Veuillez saisir le code de vérification regu par courriel afin de terminer votre inscription

Code de vérification *

iSa\S\ssez l '
Vérifier le courriel

Renvoyer le courriel

Vous avez déja un compte ? Se connecter

o Apres avoir saisi le code de vérification, cliquez sur «gIiET@ERLITTGF] .
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Accéder au site principal de I'OIT English | Espafiol

7N Organisation
{;‘ OIT ;\:4 internati9nale Inscription du point focal / contact Systéme de gestion des réunions (MMS)
{w du Travail

Seuls les participants accrédités sont autorisés a s'auto-inscrire. Cela inclut ceux qui sont habilités a intervenir en tant qu'orateurs ou ceux qui sont autorisés a soumettre la demande denregistrement

du comité pour leur groupe

Prénom:

Nom de famille: ST
Veérifié(e)

Courriel *
- Votre demande de création de compte a été transmise. Le processus de création de compte dure

~environ 15 minutes, aprés quoi vous recevrez deux courriels, I'un indiguant votre nom d'utilisateur
(votre adresse de courriel) et 'autre votre mot de passe. Vous pouvez a présent fermer cette
Veuillez saisir le code de Vérification recu par €0 onatre de votre navigateur.

Code de vérification *

Annuler Vérifier le courriel

Renvoyer le courriel

Vous avez déja un compte ? Se connecter

o Une fois I'adresse de courriel vérifiée, une fenétre contextuelle s'affichera pour vous informer
que votre demande de création de compte a été envoyée. Le processus de création de compte
prend environ 15 minutes, aprés quoi vous recevrez deux courriels: 'un contenant votre nom
d'utilisateur (qui correspond a votre adresse de courriel) et 'autre contenant votre mot de passe.
Vous pouvez fermer la fenétre de votre navigateur.

o Sivous ne recevez pas ces deux courriels dans les 15 minutes, veuillez vérifier vos dossiers de
courrier indésirable ou de spam.

o Ouvrez le courriel contenant le mot de passe et prenez-en bonne note.

o Ouvrez le courriel contenant votre nom d'utilisateur et cliquez sur le lien vous permettant
d'accéder au systéme de gestion des réunions (MMS) de I'OIT, situé au bas du courriel. Une
fenétre de connexion s'affichera.
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International Labour Organization External User Registration / e O
Inscription d'utilisateurs externes & I'Organisation Internationale du

Travail / Registro de usuarios externos a la Organizacion Internacional

del Trabajo nbox

15:09 (10 minutes agoe) ¥y “

see

Dear st e dvos,

Thank you for submitting your registration information for access to the International Labour Organization's (ILO) Meeting
Management System (MMS). Your account has been activated and your username is:

£@ .smail.com

A password will be provided in a separate email and your account will be ready in 15 minutes.

ILO Meeting Management System «

Please log in to:

Cordially yours,

Official Relations, Meetings and Language Services Department (RELMEETINGS)
International Labour Organization

https://iwww.ilo.org/meetings-and-events

E-mail: meetingsupport@ilo.org

International Labour Organization External User Registration / a2 @&
Inscription d'utilisateurs externes a 'Organisation Internationale du

Travail /Registro de usuarios externos a la Organizacion Internacional

del Trabajo  nbox x

15:09 (17 minutes ago) ¥y “ -

Dear

Thank you for submitting your registration information for access to the International Labour Organization's (ILO) Meeting
Management System (MMS3). Your account has been activated and your password is:

Please change it to a password easier to remember when you log in.

Your account will be ready in 15 minutes. Please log in at that time.

Cordially yours,

Official Relations, Meetings and Language Services Depariment (RELMEETINGS)
International Labour Organization

https:/ivwww ilo.org/meetings-and-events

E-mail: meetingsuppori@ilo.org

22



» Manuel d'utilisation du systéme destiné aux participants 23

2.1.5. Configuration de votre mot de passe:

o Saisissez votre nom d'utilisateur, qui correspond a votre adresse e-mail, ainsi que le mot de
passe que vous venez de recevoir.

(« "‘Y) International
]_Q lf Labour
1« Organization

Meeting Management System

‘ K @ mail.com ‘

o Cliquez sur le bouton «m» pour accéder au systeme MMS.

o Vous serez redirigé vers une page sur laquelle vous devrez mettre a jour votre mot de passe.

i{:[_@j Syst@me de gestion des réunions (MMS)

English | Espafiol

Pléniere Commissions  Profil utilisateur JREGELIESERYLIEERERT]

Ancien mot de passe * N . . .
Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres.
S 11 doit contenir au moins une lettre minuscule et une lettre majuscule.
N d . 5) 1l doit contenir au moins un chiffre.
RO S - Y Seuls les caractéres spéciaux suivants sont autorisés: (! @ # $ &()\.+ "7 ~1_A*),

Z (limite de caractéres: 2

7 (limite de caractéres: 255

Confirmer le nouveau mot de passe *

sez (limite de caractéres: 255

m Enregistrer

o Saisissez un nouveau mot de passe et confirmez-le en saisissant:
1. votre mot de passe initial qui vous a été fourni dans le deuxiéme courriel;

2. le nouveau mot de passe, qui doit comporter au moins 8 caractéres, dont au moins une
lettre minuscule, une lettre majuscule et un chiffre;

3. votre nouveau mot de passe une nouvelle fois afin de le confirmer.

o Cliquez sur le bouton «M» pour modifier votre mot de passe.

o Une fenétre contextuelle verte vous confirmera que votre mot de passe a été modifié.
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Systéme de gestion des réunions (MMS)

° Votre demande de changement
DTN o T T THST D ER G HIITHIEETEN G Changer le mot de passe de mot de passe a 6té soumise

Ancien mot de passe *

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres.
Saisissez (limite de caracteres Il doit contenir au moins une lettre minuscule et une lettre majuscule.
1l doit contenir au moins un chiffre.

Seuls les caractéres spéciaux suivants sont autorisés: (1@ # $ &()\.+,"?2~1_A*),
Saisissez (limite de caractéres: 255) ‘

255

Nouveau mot de passe * (2

Confirmer le nouveau mot de passe *

Saisissez (limite de caractéres: 255) |

Annuler Enregistrer

o Cliquez sur l'onglet «dgJ{IMVIIIFEILII[@» pour compléter votre profil. Veuillez noter que cet

onglet vous permet également de vérifier si votre nom tel qu'il est enregistré dans le systeme
est correct.

ifrr"fy ystéme de gestion des réunions (MMS)

° Votre demande de changement
EGTTTR o T T THST D ER G HINTHITEETEN T Changer le mot de passe de mot de passe a 6té soumise

Ancien mot de passe *

Votre mot de passe doit contenir au moins 8 caractéres.
Saisissez (limite de caractéres: 25!

Il doit contenir au moins une lettre minuscule et une lettre majuscule.
1l doit contenir au moins un chiffre.

Seuls les caractéres spéciaux suivants sont autorisés: (1@ # $ &()\.+,"?2~1_A*),
Saisissez (limite de caractéres: 255) ‘

5

Nouveau mot de passe * (2

Confirmer le nouveau mot de passe *

Saisissez (limite de caractéres: 255) |

Annuler Enregistrer
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3. Inscription en commission

3.1. Inscription en commission pour la CIT -délégués des
employeurs

Avant de continuer, veuillez suivre la procédure d’inscription a la réunion décrite dans la partie 2.

Si vous étes accrédité en tant que délégué des employeurs, vous pouvez soumettre directement, via le
portail en libre-service du systeme MMS, des demandes afin d'inscrire des membres de votre groupe,
au sein de votre délégation nationale, dans les commissions.

Cette fonctionnalité est activée par I'OIT en fonction de votre type de participant et de votre statut
d'accréditation.

3.1.1. Acces al'onglet «Commissions»:
) Connectez-vous au portail en libre-service du systéme MMS a I'aide du lien qui vous a été fourni.

. Sélectionnez la réunion concernée. Si vous étes éligible, cliquez sur I'onglet «Commissions» qui
apparaitra dans le menu de navigation.

g@ Systéme de gestion des réunions (MMS)

Pléniére MEIuInISIGLUEN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

. La page «Commissions » affiche les informations suivantes:
e le nom de votre pays et votre groupe (Employeur ou Travailleur);
e un texte d'introduction fourni par I'OIT a titre d'orientation;

e un tableau répertoriant tous les participants accrédités éligibles de votre groupe, avec une
colonne par commission active;

e un champ «Commentaires » et le statut actuel de la soumission.
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i@ Systéme de gestion des réunions (MMS) 2 EmlEn] =t

Pléniére [EeINIMIESILENE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

14 73 4 01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail
Délégué représentant ™ -
Employeur
Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux & vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fonctionnalité soit intuitive, fiable et
facile & utiliser. Engagés dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre disposition pour vous accompagner en
cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin d'aide ou d'assistance, n‘hésitez pas a nous contacter a I'adresse credentials@ilo.org.

& | I
) [ Le travail décent dans Discussion récurrente sur le Promotion du programme porteur de '
Eg{r:gcl;;‘)tznr Type de participant I'économie des plateformes dialogue social et le tripartisme changements en faveur de I'égalité des genres ANPCE::‘C_I: ?2;:&5 z;‘?‘(rl:‘[iii"g
(CN) (CDR) au travail (CDG)
Conseiller technique - - - -
et délégué suppléant
Délégué v v - -
Conseiller technique v ~ v -

Commentaires accompagnant la soumission

3.1.2. Affectation des participants aux commissions:

Chaque ligne représente un participant accrédité de votre groupe. Chaque en-téte de colonne
indique le nom d'une commission active ainsi que son acronyme.

Seuls les participants éligibles ' dont I'accréditation a été traitée par I'OIT apparaissent dans la
liste. Les participants dont I'accréditation est en attente de modification n'apparaitront qu'apres
validation par I'OIT.

Pour chaque commission répertoriée, utilisez la liste déroulante a l'intersection de la ligne du
participant et de la colonne de la commission afin de I'y affecter. Veuillez inscrire tous les
participants en tant que membres adjoints. Conformément a la pratique habituelle, le groupe
des employeurs désignera les membres réguliers lors de la Conférence.

Vous pouvez affecter plusieurs participants éligibles a la méme commission et un participant a
plusieurs commissions:

" Voir l'article 36 du Réglement de la Conférence internationale du Travail.
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English | Espafiol

Commissions EGINTHIEEICI

Changer le mot de passe

Pléniére

Z1& = = 01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail
Déléqué représentant ™ - . .
Employeur .
p y Régulier
Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. Nous veillons a ce que chaque Adjoint soitfintuitive, fiable et
facile a utiliser. Engagés dans une démarche damélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre His Suppléant 1 °USpecompagner en
cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin d'aide ou d'assistance, n'hésitez pas a nous contacter a l'adresse credentials@ilo.org. pp
Suppléant 2
Suppléant 3
] o | I
Participant Le travail décent dans Discussion récurrente sur le Promotion du programme porteur de Suppléant 5 Statut de la
P Type de participant I'économie des plateformes dialogue social et le tripartisme | changements en faveur de I'égalité des genres - o
accrédite ( (COR) au travail (CDG) SURPIEANED soumission
Conseiller technique Suppléant 7
etdéléguésupp\gam Suppléant2 v Suppléant4 v Suppléant 8
S léant 9
Suppléant 10
1-30f3
Commentaires accompagnant la soumission
Saisissez vos commentaires (limite de caractéres: 2500)
/
) Utilisez les options de recherche et de filtrage pour trouver des participants ou des commissions

spécifiques.
o Si nécessaire, saisissez tout commentaire pertinent dans le champ «{€{eJp I CITETE=T,

. Cliquez sur «m» pour transmettre a I'OIT, pour examen, les affectations des membres
de votre groupe aux commissions. Seuls les participants pour lesquels une modification a été
apportée devront faire I'objet d'une validation par I'OIT. Leur statut passera alors a «En cours».

: Jf'?i Systéme de gestion des réunions (MMS)

s

Les informations de votre liste de
participants a la commission ont
été envoyées a |'OIT. Veuillez
noter qu‘aucune modification ne
pourra étre apportée a la liste
tant que I'OIT n‘aura pas traité
votre demande.

Pléniére [NeJuInIEELLEE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Déléqué représentant 01 Juin 2026 -15 Jul

Employeur —_—

Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. No
facile a utiliser. Engagés dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notfq
cas de guestions ou de difficultés. Si vous avez besoin d'aide ou d'assistance, n’hésitez pas a nous contacter a l'adresse credentials@ilo.org.

& ||
: Le travail décent dans Discussion récurrente sur le Promotion du programme porteur de :
Participant ; & : ; oAt aalite Application des Statut de la
Icipa Type de participant I'économie des plateformes dialogue social et le tripartisme | changements en faveur de Iégalité des genres ‘e
accrédité | (cN) (COR) au travail (CDG) Normes (CAN) soumission
e aategus suppidant [Adjoint ] [Suppléant2 ~] [Suppiéanta | [suppiéants ~| | Encours
Délégué Adjoint v V‘ v ~ En cours
Conseiller technique ‘ v Adjoint v ‘ Suppléant9 v Suppléanté En cours
Commentaires accompagnant la soumission
. PR 7 . ’a ' . Iy
. Une fois la soumission effectuée, la page passera en lecture seule jusqu’a ce que I'OIT ait traité

votre demande.
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3.1.3. Examen par I’OIT et issue:
e L'OIT peut approuver ou rejeter les affectations aux commissions, individuellement ou en bloc:
o Approuvé: le statut passe a «<Soumission traitée » pour le ou les participant(s) approuvé(s).

o Rejeté: le statut passe a «Rejeté » pour le ou les participant(s) concerné(s). Cliquez sur le
statut pour afficher le commentaire de I'OIT.

E‘@L@j Systéme de gestion des réunions (MMS)

English | Espaiiol

Pléniére MeGININIENGLEN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

DéléqUé représentant u - 01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail
Employeur

Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fonctionnalité soit intuitive, fiable et
facile a utiliser. Engagés dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre disposition pour vous accompagner en
cas de questions ou de difficultés. Si vous avez bescin d'aide ou d'assistance, n’hésitez pas a nous contacter a l'adresse credentials@ilo.org.

. Le travail décent dans Discussion récurrente sur le Promotion du programme porteur de T
E[acr:\éc(;;‘)taém Type de participant Iéconomie des plateformes dialogue social et le tripartisme changements en faveur de I'égalité des genres A&;::;‘Z;'?Ef&; g;r;ﬁiz‘ﬁ
(CN) (CDR) au travail (CDG)
Conseiller technique — . - : Soumission
et délégué suppléant Adjoint v Suppléant2 v Suppléant3 v Suppléant6 v traitée
Délégué Adjoint ~ v Adjoint v ~ Rejeté
. : : Soumission
Conseiller technique v Adjoint v Suppléant 7 ~ Suppléant6 v traitée

Commentaires accompagnant la soumission

Systéme de gestion des réunions (MMS) English | Espafiol

Pléni¢re E&ININIEIGUEN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Délégué re présenta nt [ _ 01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail
Employeur

Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux & vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fonctionnalité soit intuitive, fiable et
facile & utiliser. Engagés dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre disposition pour vous accompagner en
cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin d'aide ou d'assistance, n'hésitez pas a nous contacter a l'adresse credentials@ilo.org.

= o || e —

Rejeté X

- Letri le
Participant - -

s Type de participant I'éconon e

Application des Statut de la
Normes (CAN) soumission

Conseiller technigue

al Soumission
et délégué suppléant A Suppkant6 v traitée

Délégué [F— - . . - — . [ i e
Conseiller technigue v |Adjoint v [Suppléant7 ~ [Suppkants v| frn;ijtnéw;sswon

Commentaires accompagnant la soumission

Saisissez vos commentaires (limite de caractéres: 2500)

Une fois que I'OIT a traité une demande (qu'elle soit approuvée ou rejetée), celle-ci redevient

modifiable et vous pouvez la mettre a jour puis la soumettre a nouveau. Les demandes en attente
de validation restent en lecture seule.

Si I'OIT modifie les réles que vous avez demandés, ces changements seront reflétés sur cette page.
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La modification du statut d’accréditation d'un participant (par exemple en cas de retrait ou de
changement de groupe) peut entrainer son retrait de la liste des commissions.

Remarques:

e Toute demande d’inscription en commission validée ne prend effet qu’a partir du
lendemain.

e La page «Commissions» n’est plus modifiable aprés la date de fin de la réunion.

3.2. Inscription en commission pour la CIT -déléqués des
travailleurs

Avant de continuer, veuillez suivre la procédure d’inscription a la réunion décrite dans la partie 2.

Si vous étes accrédité en tant que délégué des travailleurs, vous pouvez soumettre directement, via le
portail en libre-service du systeme MMS, des demandes afin d’'inscrire des membres de votre groupe,
au sein de votre délégation nationale, dans les commissions.

Cette fonctionnalité est activée par I'OIT en fonction de votre type de participant et de votre statut
d’accréditation.

3.2.1. Acces al'onglet «Commissions»:

Connectez-vous au portail en libre-service du systeme MMS a I'aide du lien qui vous a été fourni.

Sélectionnez la réunion concernée. Si vous étes éligible, cliquez sur lI'onglet «Commissions» qui
apparaitra dans le menu de navigation.

Py

%ﬁ@j& Systéme de gestion des réunions (MMS)

!

e

Pléniére MEIuInISIGLUEN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

La page «Commissions » affiche les informations suivantes:
¢ le nom de votre pays et votre groupe (Employeur ou Travailleur);
e un texte d'introduction fourni par I'OIT a titre d'orientation;

e un tableau répertoriant tous les participants accrédités éligibles de votre groupe, avec une
colonne par commission active;

e un champ «Commentaires » et le statut actuel de la soumission.
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i Systéme de gestion des réunions (MMS) English | Espafiol

Pléniere GIUMIECTDEE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail

Délégué représentant =
Travailleur
Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fonctionnalité soit intuitive, fiable et facile 4 utiliser. Engagés

dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre disposition pour vous accompagner en cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin
daide ou d'assistance, n'hésitez pas & nous contacter a ladresse credentials@ilo.org.

Qv Go Annuler | Soumettre
Participant Type de participant Le travail décent dans I'économie Discussion récurrente sur le dialogue Promotion du programme porteur de changements en Application des Statut de la
accrédité ype de p: P des plateformes (CN) social et le tripartisme (CDR) faveur de 'égalité des genres au travail (CDG) Normes (CAN) soumission
Délégué v v v v
Conseiller technique v v v v
Conseiller technique et v - - -
délégué suppléant
Conseiller technique et - v v ~
délégue suppléant
Conseiller technique v v hd ¥

Commentaires accompagnant la soumission

3.2.2. Affectation des participants aux commissions:

o Chaque ligne représente un participant accrédité de votre groupe. Chaque en-téte de colonne
indique le nom d'une commission active ainsi que son acronyme.

) Seuls les participants éligibles? dont I'accréditation a été traitée par I'OIT apparaissent dans la
liste. Les participants dont I'accréditation est en attente de modification n'apparaitront qu'apres
validation par I'OIT.

o Pour chaque commission répertoriée, utilisez la liste déroulante a l'intersection de la ligne du
participant et de la colonne de la commission afin de I'y affecter et de sélectionner son réle au
sein de la commission.

o Vous pouvez affecter plusieurs participants éligibles a la méme commission et un participant a
plusieurs commissions:

e Pour rappel, vous ne pouvez attribuer le rbéle «Régulier» qu'a un seul participant par
commission.

2 Voir l'article 36 du Reglement de la Conférence internationale du Travail.
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fi O Systéme de gestion des réunions (MMS)

o

Plénigre aIRINIEILLEN Profil utilisateur  Changer le mot de passe

01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail

Délégué représentant -
Travailleur

Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fonctionnalité soit intuitive, fiable et facile a utiliser. Engagés
dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre disposition pour vous accompagner en cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin
d'aide ou d'assistance, n'hésitez pas a nous contacter a l'adresse credentials@ilo.org.

o] e

Participant Type de participant Le travall décent dans l'économie | Discussion récurrente sur le dialogue | Promotion du programme porteur de changements en Application des | Statut de la
accrédité b P P des plateformes (CN) social et le tripartisme (CDR) faveur de 'égalité des genres au travail (CDG) Normes (CAN) soumission
Délégué |régulier v| Adjoint ¥ ~| |Régulierv|
Conseiller technique ‘Ad]mnl .,| v Régulier"\ ‘Adjulnl V|
Conseiller technique et ‘Régulicr 'l Adjoint v V‘ ‘Adjﬂlr\l 'l

délégué suppléant

Conseiller technique et - & - v v
délégué suppléant [Adioint_~] Régulier | |Adjoint ~|

Conseiller technique [Adjoint | - ~| Régulier

Commentaires ac

) Utilisez les options de recherche et de filtrage pour trouver des participants ou des commissions
spécifiques.

o Si nécessaire, saisissez tout commentaire pertinent dans le champ «{€{eJp I CITETE=T,

. Cliquez sur «m» pour transmettre a I'OIT, pour examen, les affectations des membres
de votre groupe aux commissions. Seuls les participants pour lesquels une modification a été
apportée devront faire I'objet d'une validation par I'OIT. Leur statut passera alors a «En cours».

Syst2me de gestion des réunions (MMS)

e

Les informations de votre liste de

Profil utilisateur ~ Changer le mot de passe participants a la commission ont
été envoyées a I'OIT. Veuillez

LILEEN  Commissions

IV z - 01 2026-15 . F o
Délégué représentant - L Ju noter qu'aucune modification ne
Travailleur —p pourra e apporte e

tant que I'OIT n'aura pas traité
Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fp votre demande.

dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste & votre disposition pour vous accompg
d'aide ou d'assistance, n'hésitez pas a nous contacter a ladresse credentials@ilo.org.

] |

Type de participant Le travail décent dans I'économie Discussion récurrente sur le dialogue Promation du programme porteur de changements en Application des Statut de la
P P P des plateformes (CN) social et le tripartisme (CDR) faveur de I'égalité des genres au travail (CDG) Normes (CAN) soumission

Délégué Régulier v Adjoint v ~ Régulier v En cours
Conseiller technique Adjoint_~ v Régulier v Adjoint_v En cours
ller technique et Régulier v Adjoint ¥ = Adjoint_+ En cours

Con
délégué suppléant

Participant
accrédité

S e B En cours
Conseiller technigue ke En cours
Commentaires a((cmpagnanl la soumission
. Une fois la soumission effectuée, la page passera en lecture seule jusqu’a ce que I'OIT ait traité

votre demande.
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3.2.3. Examen par I'lLO et issue:
e L'OIT peut approuver ou rejeter les affectations aux commissions, individuellement ou en bloc:
o Approuvé: le statut passe a «<Soumission traitée » pour le ou les participant(s) approuvé(s).

o Rejeté: le statut passe a «Rejeté » pour le ou les participant(s) concerné(s). Cliquez sur le
statut pour afficher le commentaire de I'OIT.

::ET(\';} Systdme de gestion des réunions (MMS) - English | Espariol
st

Pléniere MaCIRIEELLENE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Délégl.lé représentant _ 01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail
Travailleur

Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux a vos besoins. Nous veillons a ce que chaque fonctionnalité soit intuitive, fiable et facile & utiliser. Engagés
dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre disposition pour vous accompagner en cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin
d'aide ou d'assistance, n'hésitez pas a nous contacter a ladresse credentials@ilo.org.

Participant Tvpe de participant Le travail décent dans I'économie Discussion récurrente sur le dialogue Promotion du programme porteur de changements en Application des Statut de la
accrédité P P2 pa des plateformes (CN) social et le tripartisme (CDR) faveur de l'égalité des genres au travail (CDG) Normes (CAN) soumission
Délégué Régulier v Adjoint v Régulier~ ,5‘%‘;[',‘.\““5““"
Conseiller technique Adjoint ~ v Adjoint ¥ Adjoint v Rejeté
gg"gze&'i'fgu‘:;mﬁf“ et Régulier ¥ Adjoint ¥ Adjoint ¥ Adjoint_~ Rejeté
Conseiller technique et
délégué suppléant Adjoint_~ Régulier ¥ - Adjoint_~
Soumiss
Conseiller technique Adjoint ¥ ~ v . Soumission

traitée

Commentaires accompagnant la soumission

Systéme de gestion des réunions (MMS) English | Espafial

Pléniére eCINIRIEELLEE Profil utilisateur  Changer le mot de passe

Délégl.lé représentant " n 01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail
Travailleur

Bienvenue et merci de votre visite. Notre objectif est de vous offrir un soutien clair et efficace afin de répondre au mieux & vos besoins. Nous veillons a ce que chague fonctionnalité soit intuitive, fiable et facile & utiliser. Engagés
dans une démarche d'amélioration continue, nous mettons tout en ceuvre pour fournir des services de qualité. Notre équipe reste a votre di ition pour vous accomp en cas de questions ou de difficultés. Si vous avez besoin
d'aide ou d'assistance, nhésitez pas a4 nous contacter a l'adresse credentials@ilo.org.

& BT

Participant

I y Le travail décent dans 'économie Disci e dialogue r de changements en Application des [ Statut de la
accrédité Type de participant des platef¢———"** - e -~ travail (CDG) lormes (CAN) soumission
Rejeté X
Délégué Régu R—‘e‘guherv tsr“.:ﬂ‘nlssmn
Conseiller technique [Adjoi Reject Submission |Adjoint ~ Rejeté
Conseiller technigue et ’_ T, "
délégué suppléant Adjoint Relste

Régu
Conseiller technique et S — — — e
délégué suppléant [Adjoint_+] Régulier Adjoint

traitée
Conseiller technigue Adjoint ~ v - = rSrE:‘Jrrg;bsmn

Commentaires accompagnant la soumission

Saisissez vo

commentaires (limite de caractéres: 2500)

Une fois que I'OIT a traité une demande (qu'elle soit approuvée ou rejetée), celle-ci redevient
modifiable et vous pouvez la mettre a jour puis la soumettre a nouveau. Les demandes en attente
de validation restent en lecture seule.

Si I'OIT modifie les réles que vous avez demandés, ces changements seront reflétés sur cette page.
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e La modification du statut d'accréditation d'un participant (par exemple en cas de retrait ou de
changement de groupe) peut entrainer son retrait de la liste des commissions.

Remarques:

Toute demande d’inscription en commission validée ne prend effet qu’a partir du
lendemain.

La page «Commissions» n’est plus modifiable aprés la date de fin de la réunion.




» Manuel d'utilisation du systéme destiné aux participants 34

4. Inscription pour intervenir en séance
pléniére -participants éligibles

Avant de continuer, veuillez suivre la procédure d’inscription a la réunion décrite dans la partie 2.

Si vous étes éligible pour prendre la parole lors d’'une séance pléniére d'une réunion de I'OIT, un onglet
«Pléniére» apparaitra dans le portail en libre-service du systtme MMS. Celui-ci vous permettra
d'indiquer vos préférences de prise de parole.

Votre éligibilité dépend de votre type de participant ® et de votre statut d’accréditation.

4.1. Accés al’onglet «Pléniérey:

e Connectez-vous au portail en libre-service du systéme MMS a l'aide du lien et des identifiants qui
vous ont été fournis. Vous pouvez également vous connecter a l'aide du lien ci-apres:
portail d'inscription en libre-service du systeme MMS.

e Sivous étes un intervenant éligible, 'onglet «Pléniére» apparaitra dans le menu de navigation.

LY

o

gff@ja Systéme de gestion des réunions (MMS)

Commissions  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

e En haut de la page «Pléniére», votre nom (tel qu'enregistré par votre point focal), le nom de la
réunion et les dates de celle-ci s'affichent.

e Des informations sont fournies, ainsi qu'une adresse électronique de contact pour toute question
relative aux interventions en pléniére. Un lien vers la note explicative de I'OIT a l'intention des
délégations nationales est également disponible.

@:@ Systeéme de gestion des réunions (MMS) English | Espafiol

JELICI Commissions  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail

Pour toute assistance, veuillez contacter: Appui aux réunions
Pour toute question concernant la réunion, veuillez consulter: Notice explicative a I'intention des délégations nationales
Informations sur l'orateur

Toute demande concernant les interventions en séance pléniére peut étre envoyée a l'adresse plenaryspeeches@ilo.org. Les enregistrements vidéo doivent étre envoyés
a plenaryspeeches@ilo.org au moins 48 heures avant I'heure prévue de l'intervention.

3 https://www.ilo.org/fr/resource/regles-des-reunions



https://wwwex.ilo.org/dynmms/r/xxilo_mms_wks/fpr/self-registration-form
https://www.ilo.org/fr/resource/regles-des-reunions
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4.2. Remplissage de vos informations en tant qu’orateur:
e Lisez attentivement les instructions affichées dans la section «Informations sur l'orateur».

e Date d'arrivée / Date de départ: vous pouvez, si vous le souhaitez, indiquer vos dates d'arrivée et
de départ prévues. La date de départ ne doit pas étre antérieure a la date d'arrivée.

e Fonction (Titre professionnel / Poste): ce champ indique votre rdle lors des séances pléniéres.

o Si votre type de participant est «Ministre» ou si votre rang protocolaire est «Ministre», ce
champ est obligatoire. Veuillez indiquer votre titre professionnel complet.

o Pour tous les autres types de participants, ce champ est automatiquement renseigné en
fonction de votre type de participant et est en lecture seule.

i@'ﬁ Systéme de gestion des réunions (MMS) English | Espafiol

[ZELISEN  Commissions  Profil utilisateur  Changer le mot de passe

01 Juin 2026 - 15 Juin 2026 114e session de la Conférence internationale du Travail

Pour toute assistance, veuillez contacter: Appui aux réunions
Pour toute question concernant la réunion, veuillez consulter: Notice explicative a I'intention des délégations nationales

Informations sur l'orateur

Toute demande concernant les interventions en séance pléniére peut &tre envoyée a I'adresse plenaryspeeches@ilo.org. Les enregistrements vidéo doivent étre envoyés a plenaryspeeches@ilo.org au
moins 48 heures avant I'heure prévue de I'intervention.

Date d'arrivée a Genéve Date de départ de Genéve Fonction (Titre professionnel / Poste) @

iSé\ectionner ‘ B8 ‘ iSe’Iect\onner l ] ‘

Délégué

4.3. Sélection des dates d’intervention souhaitées:

e Le tableau «Date(s) d'intervention souhaitée(s)» répertorie I'ensemble des jours de la réunion,
numérotés séquentiellement du premier au dernier jour.

e Pour chaque jour, des cases a cocher «matin» et «aprés-midi» sont proposées. Cochez la ou les
séance(s) au cours desquelles vous souhaitez intervenir.

e Les cases a cocher grisées indiquent les séances qui ne sont pas ouvertes aux interventions et ne
peuvent pas étre sélectionnées.

e Il n'est pas obligatoire d'indiquer une date d'intervention souhaitée.
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Date d'arrivée a Genéve Date de départ de Genéve

Sélectionner | [ ‘ Sélectionner | B ‘

Date(s) d'intervention souhaitée(s)

Décompte des jours T= Jour de la réunion matin aprés-midi
1 Lundi, 01 Juin 2026 [m]
2 Mardi, 02 Juin 2026 a
3 Mercredi, 03 Juin 2026 a [m]
4 Jeudi, 04 Juin 2026 [m]
5 Vendredi, 05 Juin 2026 [}
6 Samedi, 06 Juin 2026
7 Dimanche, 07 Juin 2026
8 Lundi, 08 Juin 2026 a m]
9 Mardi, 09 Juin 2026 a [m]
10 Mercredi, 10 Juin 2026 [m]
11 Jeudi, 11 Juin 2026 [m]
12 Vendredi, 12 Juin 2026 [} (m]
13 Samedi, 13 Juin 2026
14 Dimanche, 14 Juin 2026
15 Lundi, 15 Juin 2026

L angue d'intervention de l'orateur *

Francais ‘ ~ |

e Langue d'intervention de I'orateur: Ce champ est obligatoire. Sélectionnez la langue dans laquelle
vous vous exprimerez. Les langues officielles de 'OIT apparaissent en téte de liste.

o Sélectionnez «Autre» si votre langue ne figure pas dans la liste et saisissez le nom de la
langue dans le champ de texte qui s'affiche.

¢ Commentaires de l'intervenant: vous pouvez, si vous le souhaitez, saisir tout commentaire
pertinent (2 500 caractéres maximum).

4.4. Ajout de coordonnées alternatives (facultatif):

e Vous pouvez ajouter un ou plusieurs contacts alternatifs (par exemple, un assistant ou un conseiller)
en indiquant leur prénom, leur nom, leur numéro de téléphone (avec l'indicatif du pays) et leur
adresse de courriel.

e Pour le premier contact alternatif, renseignez les champs apparaissant dans la section «Détails du
contact alternatif 1».
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Fonction (Titre professionnel / Poste) @
Délégue
Détails du contact alternatif 1

Nom du contact alternatif 1 Prénom du contact alternatif 1

[Saisissez (limite de caractéres: 255) l [Saisissez (limite de caractéres: 255) I

Numéro de téléphone du contact alternatif 1

‘Sélectionner ‘ ~ ‘ lSaisissez (limite de caractéres: 255) l

Adresse de courriel du contact alternatif 1

[Saisissez (limite de caractéres: 255) I

1. Pour les autres, cliquez sur «[H» (Ajouter un autre contact supplémentaire) afin d'ajouter un
nouveau contact. Vous pouvez en ajouter jusqu’au nombre maximal défini par I'OIT.

2. Pour supprimer un contact supplémentaire, cliquez sur I'icone de suppression correspondante.

£ . . .
Ajouter un autre contact supplémentaire X
. . . C
Nom du contact alternatif Prénom du contact alternatif
J “Saisissez (limite de caracteres: 255) l lSaisissez (limite de caractéres: 255) \

il Numéro de téléphone du contact alternatif

‘Sélectionm‘ v ‘ lSaisissez (limite de caracteres: 255) ]

Adresse de courriel du contact alternatif

lSaisissez (limite de caracteres: 255) \ |

Annuler Save

B A s

4.5. Téléchargement de la version écrite de votre discours:

1. Dans la section «Version écrite du discours», cliquez sur «ALEI[Ig» pour télécharger une
version écrite de votre discours. Les formats acceptés sont .docx et .pdf. La taille maximale du fichier
est de 10 Mo.

Commentaires de l'orateur (le cas échéant)

‘ Saisissez (limite de caracteres: 2500)

Version écrite du discours (DOCX / PDF)

oscger ] | <
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4.6. Enregistrement et soumission:

e Cliquez sur «m» a tout moment pour sauvegarder votre progression. Les données
enregistrées ne seront pas encore visibles par I'OIT.

e Une fois toutes les informations requises renseignées, cliquez sur « m» pour transmettre
vos préférences a I'OIT. Votre fiche apparaitra alors dans la liste des intervenants de I'OIT avec le
statut « Demandé ».

e Apreés la soumission, tous les champs passent en lecture seule. Toute mise a jour apportée par
I'OIT a vos informations sera reflétée sur cette page.

Commentaires de l'orateur (le cas echéant)

Version écrite du discours (DOCX / PDF)

Statut de |'orateur Demandé ‘—

Une fois votre demande traitée par I'OIT, vous recevrez un courriel vous en informant. A ce stade, vous
pourrez demander une modification de vos préférences:

e Sous «Je souhaite mettre a jour mes préférences d'orateur», sélectionnez «M».

e Saisissez un commentaire décrivant la modification que vous souhaitez apporter
(obligatoire, 2 500 caractéres maximum).

e Cliquez sur «JJiyladd=» pour envoyer la demande de modification a I'OIT. Un message de
confirmation s’affichera une fois la soumission effectuée.

Statut de l'orateur Demandé

Je souhaite mettre a jour mes préférences d'orateur. *

© Oui () Non
Saisissez (limite de caractéres: 2500) ‘ <—
Remarque: si vous cliquez sur « », toutes les modifications non enregistrées seront

supprimées. Un message d’avertissement vous demandera de confirmer cette action avant de
réinitialiser le formulaire.




